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Thời gian Nội dung công việc Phân công Kết quả 

Thứ hai 

18/4/2022 

Họp BGH. Dự tiết Tin học (thầy Huy – lớp 4/2) 

Ký duyệt hồ sơ các bộ phận 

Chấm bài tự luận BDTX 

Duyệt KH giảng dạy K1, 2, 3 4, 5, BM 

Diễn đàn Lắng nghe tiếng nói trẻ em (10g45-11g30) 

Dạy tiết nghĩa vụ 3/11, 3/12, 4/11, 4/1 

Làm hồ sơ phụ trội đứng nắng tháng 2, 3/2022 

Cập nhật văn bản đi - đến, hồ sơ chuyển trường 

Thực hiện cho GV đăng ký sổ UDCNTT tiết dạy 

Phục vụ diễn đàn lắng nghe tiếng nói HS, họp HĐSP, chuẩn cho 

Hội thi vẽ tranh 

Báo tăng BHYT danh sách học sinh khó khăn Ban đại diện cha 

mẹ học sinh hỗ trợ BHYT. Thực hiện báo cáo số liệu nhập trang 

tiêm chủng của Bộ. 
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Thứ ba 

19/4/2022 

Ký duyệt hồ sơ các bộ phận 

Kiểm tra GKII khối 4, 5 – môn Toán, ĐTT 

Tham dự Ngày sách Việt Nam tại trường 

Giám sát vòng thi Đấu trường toán học cấp TP (tại trường) 

Truy lãnh lương, thâm niên tháng 3/2022 

Phục vụ Hội thi đấu trường toán học VCK cấp thành phố 

Thực hiện báo cáo văn thư lưu trữ năm 2021, báo cáo bảo vệ bí 

mật nhà nước 

Tổ chức Hội thi vẽ tranh chào mừng Ngày sách và văn hóa đọc 

VN 2022 

Cập nhật mã định danh của HS. Thực hiện mẫu báo cáo nhanh 

hằng ngày công tác tiêm ngừa vắc xin phòng COVID-19 gửi các 

lớp. 
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UBND HUYỆN BÌNH CHÁNH 

TRƯỜNG TH TRẦN QUỐC TOẢN 

 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 



 Thứ tư 

20/4/2022 

Ký duyệt hồ sơ các bộ phận 

Kiểm tra GKII khối 4, 5 – môn Tiếng Việt 

Sinh hoạt đáp án Toán K4 

Sinh hoạt đáp án T.Việt k4, K5 

Chấm bài tự luận BDTX 

Báo cáo công khai dự toán quý 1/2022 

Thực hiện kế hoạch văn thư năm 2022 

Phục vụ bạn đọc (T2-T6) 

Kiểm tra GV sử thiết bị tại lớp, kiểm tra thiết bị trực quang 

Xây dựng kế hoạch tiêm ngừa vắc xin phòng covid-19. Chuẩn bị 

cơ sở vật chất cho công tác tiêm ngừavắc xin phòng covid-19 
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Thứ năm 

21/4/2022 

Ký duyệt hồ sơ các bộ phận 

Dạy tiết nghĩa vụ 3/9, 3/10 

Kiểm tra trắc nghiệm BDTX  

Sinh hoạt đáp án T.Việt K4 

Tổng hợp kết quả bài kiểm tra BDTX 

Báo cáo lao động tiền lương quý 2/2022 

Hỗ trợ công tác tiêm vaccine HS 

Nhận và phát hành QĐ thâm niên, QĐ nâng lương nhà giáo 

tháng 3 

Phục vụ công tác mượn - trả DDDH của GV, kiểm tra vệ sinh 

tầng 1 (T2-T6) 

Hỗ trợ bộ phận thủ quỹ thu hộ các khoản thu. Trực phòng y tế, 

cấp phát thuốc cho học sinh bị bệnh. 
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Thứ sáu 

22/4/2022 

Ký duyệt hồ sơ các bộ phận 

Chấm thi GV giỏi huyện 

Dạy tiết nghĩa vụ 4/2, 4/3 

Dự giờ lớp 2/1-tiết 2, lớp 2/3 -  tiết 4 

Dạy tiết nghĩa vụ 3/2, 3/3 

Báo cáo chuyên môn tài chính 
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Theo dõi đổi mã chức danh nghề nghiệp giáo viên 

Kiểm tra nề nếp, vệ sinh dãy lầu 

Soạn nội dung giới thiệu thiết bị tuần 29, tổng hợp kế hoạch làm 

việc trường, xếp lịch trực BV 

Dẫn học sinh ra về và cập nhật vào sổ theo dõi học sinh ra về. 

Theo dõi và giám sát ca nhiễm covid ở các lớp 
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Thứ bảy 

23/4/2022 

Theo dõi nề nếp dạy KNS, tiếng Anh 

Tổ chức chuyên đề Học thông qua chơi  

BGH, VP 

BGH, cô Trân 

Cô Hợp 

 

                 HIỆU TRƯỞNG 

 

          

                                                                                                       Nguyễn Văn Nguyện 

           

 

 

 


